2861 Bakonysarkany

Béke ut 54.




1. BEVEZETES .....c.cvuuieueuesessssssessessessessessssssessssssessesssssstsstssessstasesastssssssessessssssesessesssssstasstsnssssasssasssasssnssass 4
1.1. A HAazirend célja, feladata .......coeuiiiiiiiiiniiiiiir s s e 4
1.2. A Hazirend id6beli €s térbeli hatalya......cvveviiiiiiiiiiiii e e 4
2. A MUKODES RENDUE..........cuiueuessesssessesssessssesssesst st st sessssessstasesssssst s ssessssssessasssssssesssssssssssasssssens 4
2.1, Az iIint@ZMENY MUNKArENAIE ..cuiuiirieiiiii i e s s e s s s s s s s e s s enenss 4
D - 1 11 2 T I =Y 2V [N 4
2.3. Az egyéb foglalkoZASOK FENAJE .. .vuiuiiuieiiniiieiiteiir e s st r e s s s s s s s sns e s araaees 5
2.4, Tantermek hasznalatdnak SZabaAlYai ....cvveviveviiiiiiiiiiiiiiiiee e er s e r s asasraenaes 5
3. A TANULOKKAL OSSZEFUGGO SZABALYOK.......covcuriueemseemsmnssssssssssesssessssssssssssssssssssssssssssssssssssasns 6
3.1. Az iskola biztonsagos miikddése érdekében meghatdrozott szabalyok ............ccovveniinennns 6
3.2, VEdO, OVO iNtEZKEABSEK ..vuvvininininiiiiiiiiiiiiiiiirs i sses s s s rasaraaes 7
3.3. Pedagodgiai programhoz kapcsolodé iskolan kiviili rendezvények........cccovvvveiiiiinniinininnennn, 7
3.4. A szocialis tAmogatas megallapitdsanak és felosztdsanak elvei ...........coveiviiiiininiiiniinnnn, 7
3.5. A tankoényvellatas iskolan bellili szabalyai.........cccocviiiiiiiiiiiiiii e 9
3.6. A nem alanyi jogon jar6 tankényvtamogatas elvei, az elosztas rendje ...........ccoveuvinninnnn. 9
3.7.  TantArgyVaAlaszZtas ......ciuiiiieiiiriiiiiiiiii e e 10
3.8. A tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazoldsara vonatkozd eldirdasok 10
3.9. A didkkorok mUkodésének SZabalYai.......viveieiirirniiniieiirienriiriisi s 11
3.10. Az osztdlyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kévetelményei, a tanulmanyok

alatti vizsgak tervezett ideje, az osztdlyozé vizsgara jelentkezés modja és hatarideje............... 12
3.11. Az iskola felvételi kotelezettségével kapcsolatos egyéb szabalyok (sorsolds)............euve. 12
4. A TANULOK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI, A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK

FORMAI ES ALKALMAZASANAK ELVEL.........coooooiiiieniicerinis s nsessisses s nssss s ssnssse s nesesssnssansnnas 12
4.1. A tanuldk jutalmazdsanak elvei €s forMaAi.....cucviveiiiiiiiiiiiiiiiii e 12
4.2. A fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei.........c.covvviiiviniiiiiinnninnn, 13
5. A TANULOK JOGAI ES KOTELESSEGEL..........coituremeeressensessssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssess 14
LT S N = [U ] [ i (o e - PP 14
5.1.1. A tanuldk észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak gyakorlasa...... 14
5.1.2. A tanuld és a kiskoru tanuld szil6je tajékoztatasanak egyes szabdlyai...........covvvenennenen 15
5.2. A tanuldk kotelességei.....ocovvviiiiiiiiiiiininincnininn, S a: 1.
5.3. Tanuldi felel6sokkel kapcsolatos SzabalyOK .......ovuiriviiiiiiiiiiiiiiiirr s ens 15
6. AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELEST SZOLGALO INTEZMENY| SZABALYOK .........cccvune. 16

2/25



7. A BUNTETOJOGI ES FEGYELMI ELJARAS HATALYA ALA NEM TARTOZO, PEDAGOGUS,
VAGY A KOZNEVELESI INTEZMENY EGYEB ALKALMAZOTTJA ELLEN IRANYULO, A KOZNEVELESI
INTEZMENNYEL JOGVISZONYBAN ALLO TANULO RESZEROL ELKOVETETT KOZOSSEGELLENES
VAGY AZZAL FENYEGETO CSELEKMENMYEK MEGELOZESENEK, KIVIZSGALASANAK,

ELBIRALASANAK ELVE! ES ALKALMAZANDO INTEZKEDESEK .....ooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo eeeeeeeeeee 17
7.1, MegelOZES €IVeI, MOUSZEI I ..uuviruiiriiiiiieiiiiitiree st ee et eeee et sesnesssenessnseenesensesnsesesens 17
7.2, KivizSgAalas és elbirAlASeIVel, MOUSZEI I, .. uueeeeeeeseeeeseeeeesseessseseersesssessseseeesesesseresson, 17

7.3. Kozosségellenes, vagy azzal fenyeget§ cselekmények esetén alkalmazandé

oA T=Ta LYY R 17
MELLEKLETEK .......courruuneesnssssssesasessassssassssssssesessasssssanessssssssnssansessssssesssssssssssssssesssssesssssssssesssssessseessses sseessmne 18
1. SZ. MELLEKLET ......oureeeescusesessesase s sssssssssessssssssss st s ssssssesssssssesseessessesssesssesssssesesesessesssessesssesesesessessse s 19
1. ISKOLAI VEDO, OVO ELOIRASOK ........coueveeenereesscsssessssssessessssssesseesssessesssesssessesssessssssssssssssesessnes 19

1.1. Védd, 6vé elBirasok, amelyeket a tanuldk egészsége, testi épsége védelmében az
iskolaban vald tartézkodds SOrdn Meg Kell tartaNi ... . ivu..vieeeieeseeeirieeeeeeeeeeeeeeeeseesseessereeersnns 19

1.2. A gyermekvédelmi feladatot elldté személy és elérhetéségének meghatérozasa,

KOZZEEELRIE ...evuuiiiiiiiiiii e et et et e rartarrerererenns 19
1.3. Baleset-megel6zési elGirdsok, baleset esetén teendd iNtEZKEdESEK .. ..uvvuvvnrenrenrennrenennn, 20
2. SZ. MELLEKLET ......cvuuecruseessaeessssssssssesssssesssssssssssssssssssessssssesssssessssesssasssssanssssssnssssseessssssesessssesessssessssesssnns 21
2. AZ ISKOLAHOZ TARTOZO LETESITMENYEK, HELYISEGEK ES ESZKOZOK HASZNALATI

RENDUJE ...ttt e s es s se s e sas e e e a e s e ses et s e e ae s et e ae e s aesseeness e se e eseennaes e saeaessnsanas 21
2.1. A napkozi és a tanuldszobai foglalkoZASOK FeNAIE....uuuieuiirrienriirereereeeeererenesesesenseeneesnss 21
2.2. Atehetséggondozé és a felzarkdztatd foglalkozasok rendje .....ivvvreeveeerrerereeseeesneesennnns 21
2.3. A szamitogépterem hasznAlati FENAJE .....eeuuiivriinririeiieteee e e eteeer e eeresteeeeeesneernsennerans 21
2.4. Atornaterem hasznalati rENAJE .......c.viiiiiiiiiiiiii e e e e e e e e e s eneeeans 21
2.5. Az ebédl8 hasznalatAnak FENAJE ... .u.euiiriiiiitiiiei ettt reteeeeseneesseeseneernrenrensensensenns 22
2.6. A rendszeres egészségligyi felligyelet és ellatas rendje.......covvvvevernieeririeieneenereisseneennss 22
3. SZ. MELLEKLET .......ovuuereusenesssesesasesesssesesssasssssesssssssssssassesssasesssesesssasesssssssssensessssasnesssasesssssesssssesesssssessessens 23
3. AZ INTEZMENYBEN MUKODO EGYEZTETO FORUMOK NYILATKOZATAL.........coneveeereeerssereesen 23
3.1, A didkonkormanyzat NYIlatKOZAtaA ... ...euuireiiuiiriiieerieresesesereeeersesseresrsasenesenseensennss 23
3.2, A SzUIGi SZErvezet NYIlAtKOZAtA ......uvvuieeiiiiiiiiieieere e esteeesenereesessesenseneensesseensesssns 23
3.3, Az intézmeEényi tanAcs NYIlAtKOZAta.....vuuuiiruiiiiiiiiiiierieee s e eereeee e eeeeseraeesaeerseeneernns 23
3.4, AZ NNOK NYIAKOZATA 11uuuuieeeiieeiiiiiiisiieeeseeeeeseeseseaeessssesssessresssesssnsssssssssssssssesssnnns 24
3.5. A nevelGtestllet NYIlatKOZAta . .......iiiuiiiiiiiiiiicre e e e s eesessesenseensesnsennsernsenneenns 24
3.6. Fenntartdi nyilatkozat..........ovcvvvviiiiiiiiiiiii e, Hiba! A kényvjelz6 nem létezik.
FUGGELEK ......couvueneresmssenssssesssssssesessssssssssssssssssassssssssssssssssessssassssasss st ssssssessasesesssssssseesmssesssesssssssssssseeseess 25
JOGSZABALYI HATTER ..o iceuerrecssessssssssssssssssssess s sssssssasssssssssassssssssesesssssesssnsesesesssssssssssesesseessssssessssssnns 25



BEVEZETES

1.1. A Hazirend célja, feladata

A hazirend az iskola 6nallo belsé jogforrasa. A pedagogiai programmal és a szervezeti és mikodési
szabalyzattal, valamint a fenntart6 déntéseivel egyutt meghatarozza az intézmény belsé miikodesét.

Az iskola hazirendje allapitia meg a jogszabalyokban meghatarozott tanuldi jogok gyakorldsanak és — a
tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kiviil — a kotelezettségek végrehajtasanak modjat, tovabba az iskola
altal elvart viselkedés szabalyait.

1.2. A Hazirend id6beli és térbeli hatalya

A hazirend betartasa kotelezé6 minden, az iskolaval jogviszonyban all6 tanuléra, pedagdégusra és
alkalmazottra. El6irasai értelemszerlien alkalmazandok a szllékre (gondviselbkre), akik a tanulok térvenyes
képvisel6iként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket, és az iskolat felkeresd, az iskolaval
jogviszonyban nem allékra is.

Eléirasai azokra az iskolai és iskolan kivuli, tanitasi idében, illetve tanitasi idén kivil szervezett programokra
is vonatkoznak, amelyeket a pedagégiai program alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a
tanulok felligyeletét.

2. A MUKODES RENDJE

2.1. Az intézmény munkarendje

Az iskola nyitvatartasi ideje: 7.00 — 17.00

Az iskolaban ugyeleti rendszer mikodik, amely biztositia a tanuléknak a tanitési 6rék elétti és utani
felugyeletét. Ez id6 alatt a tanulok az erre kijelolt helyen: a folyosén, az udvaron; rossz idé esetén a
tantermekben tartdzkodhatnak az Ugyeletet vezeté nevelével. Az iskola éplletében és a hozza tartozé
terlileteken feliigyelet nélkil tanulé nem tartézkodhat.

Az iskolaban tartézkod6 gyermekek felligyeletét az iskola reggel 7.30 6ratdl a tanitas végéig, illetve az
egyéb (tandran kivdili) foglalkozasok idején biztositja.

A tanul6 tanitasi id6 alatt az iskola épuletét nem hagyhatja el, rendkivili esetben az iskola elhagyasa csak a
szUl6 személyes vagy irasbeli kérésére, az osztalyfénok engedélyével lehetséges.

2.2. Tanitasi rend
A tanuldknak a tanitas kezdete elétt legalabb 15 perccel az iskolaban kell lennilik, a bejaréknak a busz
érkezésekor.

A felsts épliletet hasznaloknak a tanitas el6tti gyulekezd helye: 8:45-kor az udvaron. Az osztalytermekbe
8:45 6ratol lehet bemenni, ez aldl a hetesek és Ugyeletesek kivételt képeznek, 6k 8.30-ra érkeznek.

Tanitas el6tt az alsos éplleteket hasznaldk - rossz id6 esetén mindenki - a tantermekben, illetve a folyoson
varakozik.
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Az iskolaban a tanitasi 6rak és az érakdzi sziinetek rendje a kévetkezé:

1. 6ra: 8:00 —8:45 szlnet: 8:45 — 8:55

2. 6ra: 8:55-9:40 szinet: 9:40 — 9:55

3. 6ra: 9:55-10:40 szlnet: 10:40 — 10:50
4. 6ra: 10:50 - 11:35 szlinet: 11:35 — 11:45
5.6ra: 11:45-12:30 szlinet: 12:30 — 12:35
6. 6ra: 12:35-13:20

7.6ra: 13:45-14:30 szlnet: 14:30 — 14:35
8. 6ra: 14:35-15:20

A tandra kezdetét és végét csengetés jelzi. A tanuldknak csapadékmentes és nem tul hideg idében - a
masodik sziinetet (tizérai sziinet) kivéve - az udvaron kell tartézkodniuk. A tanulok koételesek a tanora
kezdetet jelz6 csengetés elétt, az ugyeletes felszélitdsara az udvaron sorakozni, azt kévetéen a kévetkezé
foglalkozas helyszinélil szolgalé tanterembe menni. Rossz id6 esetén az Ugyeletes neveld utasitasa alapjan
a tanulék minden sziinetben a tantermekben, illetve a folyosén maradhatnak.

A f6étkezésre biztositott az 5. vagy 6. érat kdvetd idészak - a tanuldcsoport 6rarendjének fiiggvényében -,
etkez6 csoportonkét 25 perc. Ez az idészak az ebédsziinet.

A tanitas reggel 8:00 6ratdl 16:00 6raig tart. Az egyéb foglalkozasok legkésébb 16:00-kor befejezédnek. A
tanitas eredmeényessége érdekében a tanuldk az érara idében, a szikséges eszkozokkel érkezzenek meg.

2.3. Az egyéb foglalkozasok rendje

Az egyéb foglalkozasokon val6 tanuléi részvétel — a szakszolgalatok szakvéleményében és szakértéi
véleményeben elbirt fejleszté foglalkozasok kivételével — 6nkéntes. Az egyéb foglalkozasokra a tanulénak az
adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre szdl.

Az a tanuld, aki a szakszolgalatok szakvéleményében vagy szakértéi véleményében foglaltak szerint
fejleszté foglalkozason val6 részvételre kotelezett, e foglalkozasokrol térténé tavolmaradasat igazolnia kell.
A mulasztas a koételezé tanorai foglalkozasokkal esik azonos megitélés ala.

Az iskolaban tanitasi id6 utan — az intézményvezetdvel valé egyeztetést kbvetéen, beleegyezésével — iskolai
rendezvényeket, programokat lehet szervezni. Ennek feltétele, hogy a tanulékra felnétt pedagogus
felugyeljen.

Az egyes egyéb foglalkozasok el6készitésében, lebonyolitdsaban, lezarasaban a rendezvény
megszervezeéseert felelés tanulokézésség tagjainak koézre kell mikodnitk. Az osztalytermekben tartott
osztalyrendezvények utan a tanterem takaritasat — a pedagégus felligyeletével — a rendezvényt szervezé
osztaly végzi.

Az egyéb foglalkozasok — napkézi, tanuldészoba, tehetséggondozd és felzarkéztatd stb. foglalkozasok —
rendjét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

24. Tantermek hasznalatanak szabalyai

Minden tanulé koteles a villamos energiaval, az ivovizzel takarékoskodni, az intézmény berendezéseire,
hasznalati targyaira vigyazni, azok épségének megoérzésére tarsait is figyelmeztetni.
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Az iskola épliletében, a tornaterem o6ltézéiben tilos balesetveszélyesen kdzlekedni, labdazni, sajat és masok
testi épségét veszélyeztetd tevékenységet folytatni.

Becsengetés utan a tanuldk fegyelmezetten varjak a pedagoégust az osztalytermekben, illetve az érarend
szerint kijelslt szaktantermek el6tt. A szaktantermekbe csak a szaktanar engedélyével és kizardlag
szaktantargyi felszereléssel lehet belépni.

Kicsengetés utan a tanteremben csak a hetesek maradhatnak.

A tanteremben tartott utolsd tanitasi oraffoglalkozas utdn — a pedagégus felligyeletével — a tanuldk a
székeket a padokra felteszik, a szemetet a padokbdl kiszedik. A pedagdgus feladata figyelni arra, hogy a
tantermet a tanulék rendben hagyjak el.

Az iskola oktatasi helyiségeit a tanitas befejezését kovetd idészakban zarva kell tartani. A helyiségekbél valo
tavozaskor gondoskodni kell az ablakok bezarasardl és az aramtalanitasrol. Az évkozi tanitasi szlinetekben
és a nyari sziinet ideje alatt a didkok csak az Ugyeleti napokon tartézkodhatnak az iskola épuletében. Ett6l
eltérni csak az intézményvezetd elézetes irasbeli engedélyével lehet.

Az iskola felszereléseit, eszkézeit az iskolabdl kivinni tilos. Kivételes esetben kivihetdk, de csak az igazgatd
irasos engedélyével, amelynek egy példanya — szallit6 jegyként — a kdlcsdnvevénél marad.

Az iskola teriiletén idegen — személy- és vagyonvédelmi okok miatt — csak engedéllyel tartézkodhat.

3. A TANULOKKAL OSSZEFUGGO SZABALYOK

3.1. Az iskola biztonsagos miikédése érdekében meghatarozott szabalyok

Az iskola nem vallal kartéritési felelésséget a tanuldnak a tanul6i jogviszonybdl fakado koételezettségeinek
teljesitéséhez, illetve jogai gyakorlasdhoz nem sziikséges vagyontargyaiban bekovetkezett
értékveszteségekeért.

Az iskolaba tilos behozni minden olyan eszkozt, amely a tanéra és a foglalkozasok rendjének jelentbs
megzavarasara, személyhez f(iz6d6 jog megsértésére kifejezetten és célzottan alkalmas, a tobbi tanulot
tankotelmének teljesitésében akadalyozza vagy artalmas az egészségre és a testi épségre. Amennyiben
ilyen targy birtoklasara fény derill, a tanul6 koteles azt jelenteni, illetve atadni a pedagégusnak, aki az elvett
dolgot zarhat6 szekrénybe helyezi el, és haladéktalanul értesiti arrél a tanulé szul6jét annak kozlésével,
hogy az elvett targyat mikor veheti at. E cselekmény fegyelmezé vagy fegyelmi intézkedést von maga utan.

Az iskola teriiletén és az iskola altal szervezett rendezvényeken a tanuldénak dohanyozni, szeszes italt
fogyasztani tilos.

Tilos az iskolaba a kovetkezd targyak bevitele: barmilyen fegyvernek minésulé targy, szuro- és
vagoeszkozok, gyufa, napraforgémag, dohany, szeszes ital, gyulékony vegyszer, robbandszerek.
A tanul6 gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld szilje a magasabb jogszabalyokban eldirt
modon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos mértékét a kérlilmények mérlegelése utan —
az iskolai diakénkormanyzat véleményének figyelembe vételével — az iskola igazgatdja hatarozza meg.

3.1.1 Mobiltelefon és egyéb digitélis, infokommunikacios eszkdz tandrai és egyéb foglalkozasokon valb

hasznalatanak szabélyai
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Tanitasi 6rakon, egyéb foglalkozasokon és iskolai rendezvények alatt mobiltelefon, okostelefon, tablet, i-pod,
walkmen, MP3-, MP4-lejatsz6 és barmilyen hordozhato digitélis lejatsz6 vagy mas, a tanitas-tanulas jelentds
megzavarasara alkalmas eszk6z hasznalata tilos. A tanulé nem folytathat olyan tevékenységet, amely a
tanulas folyamatat akadélyozza, az orat tarté tanar munkajat zavarja. A tanulok a sajat tulajdonukban I&vé
infokommunikaciés eszkézoket (mobiltelefon, tablet, laptop, audioeszk6zok, stb.) a tanitasi éran csak a
pedagogus engedélyével, illetve felszdlitdisara hasznalhatjdk. Az iskola tulajdonat képezd
infokommunikaciés eszkézoket a tanuldk csak a pedagogus jelenlétében és iranyitasaval hasznalhatjak.

3.2. Védod, 6vo intézkedések

Tanuloink minden tanév elején tliz- és balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, amelynek soran fel kell hivni
a figyelmuket a veszélyforrasok elkertlésére. Ennek megtoérténtét az osztalyfénokok a napléban rogzitik.
Ezenkivil kémia, fizika, szamitastechnika, technika, testnevelés tantargy(ak)bél balesetvédelmi oktatasban
részesilnek, melyet a haladasi napl6 tantargyi részébe kell bevezetni. Egyéb rendkiviili események esetén
sziikséges teendbket a szervezeti és miikodési szabalyzat tartalmazza.

A pedagégusok a védo, 6vo elbirasok figyelembevételével vihetik be az iskolai foglalkozasokra az altaluk
készitett, hasznalt pedagdgiai eszkbzoket.

A tanulok igényei alapjan az iskola igazgatojaval tortént elézetes megbeszélés utan lehetéség van arra,
hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkozeit (példaul sportlétesitmények, szamitégépek) a tanulék — tanari
felugyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak. Tanitason kiviil az iskola létesitményeit a
szervezeti és miikddési szabalyzatban leirtaknak megfeleléen hasznalhatjak a tanulék, amelynek betartasa
minden diak szamara kételez6.

Azokat a vedo, 6vo elbirasokat, amelyeket — a szervezeti mikodési szabalyzat el6irasainak megfeleléen,
Osszhangban az egészséges életmodra vonatozé tdmogatd intézményi munkarenddel — a tanuloknak az
iskolaban valé tartézkodas soran meg kell tartaniuk, a hazirend 1. sz. melléklete tartalmazza.

Az 06v6, vedd elbirasokat az iskola pedagogiai programjaban foglalt telies korli egészségfejlesztési
programban szerepl6 tartalmi kdvetelményekkel 6sszhangban kell értelmezni és alkalmazni.

3.3. Pedagégiai programhoz kapcsol6doé iskolan kiviili rendezvények

A tanulmanyi kirandulasokon, amelyeket az iskola a pedagdgiai programjaban el6irtak alapjan szervez, az
iskola tanuloi részt vesznek. Indokolt esetben a szulék kérésére (pl. egészségligyi ok) az osztalyféndk adhat
felmentést a részvételi kbtelezettség aldl.

Osztalykirandulasok az iskola éves munkatervében rogzitett idépontokban lehetnek, ha az osztaly tanuléinak
szdlei vallaljak a kirandulas koltségeit. A kirandulast az igazgaté engedélyezi.

A kirandulocsoport a gyulekezési helytél a visszaérkezés helyéig a kiséré tanar feliigyelete alatt all. A
csoport tagjai egyitt utaznak, tardznak, megnézik a nevezetességeket. A csoportbél eltavozni csak akkor
lehet, ha a kisérd tanar megengedi.

Minden rendkivuli eseményt (baleset, tliz, hianyzas) azonnal jelenteni kell a kirandulast vezeté tanarnak.

3.4. A szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

A tanulok részére biztositott odaitélésérél — amennyiben erre az iskola jogosult — a gyermekvédelmi
feladatokkal megbizott pedagégus és az osztalyfénok véleményének kikérése utan — a neveldtestilet dont.
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A szocialis tamogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskola jogosult — elényt élvez az a tanuld, aki
hatranyos helyzet(i, halmozottan hatranyos helyzetd, egyik vagy mindkét szul6je munkanélkili, tovabba, akit
az egyik szulbje egyedill nevel, vagy akinek magatartasi és tanulmanyi munkaja megfelel6.
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3.5. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

Az iskolai tankonyvellatas legfontosabb feladatai: a tankényv beszerzése és a tanulokhoz térténd eljuttatasa.

Az iskola a tankényvellatas feladatait a Konyvtarellaton keresztiil szervezi, a megrendelt tankényveket az
intézmény a tankdnyvfogalmazétol atveszi.

Az iskola tankonyvellatassal kapcsolatos feladatainak végrehajtasaért az intézményvezeté a felelés. Az
intézmeényvezetd elkésziti a kévetkezé tanév tankonyvellatasanak rendjét, amelyben kijeldli a tankényv-
értékesitésben kézremiikodd tankdnyvfelelést, aki részt vesz a tankonyvterjesztéssel kapcsolatos feladatok
ellatasaban. A feladatellatasban valdé kézremiikédés nevezettnek nem munkakori feladata. Dijazasa a
megkotott szerzédésbél (megbizasi szerzédeés) kovetkezik. A tankonyvellatas rendje tanévente az alabbi
tertiletekre tér ki:

e Az ingyenes tankdnyvellatasra jogosultak kére, jogosultsag igazolasanak maodja.
o Atankoényvellatassal 6sszefiiggé feladatok, hataridok.

e A tankonyvellatasban kézremiikédok feladatai: igazgatd, tankényvfelelés, munkakézosség-vezeték,
osztalyfénokok, szaktanarok, iskolatitkar.

A tankdnyvrendelést oly modon kell elkésziteni, hogy a tankényvtamogatas, a tankényvkoélcsénzés az iskola
minden tanuléja részére biztositsa a tankényvhéz valé hozzajutas lehetéségét.

A tankényvrendelés végleges elkészitése elbtt az iskolanak lehetévé kell tenni, hogy azt a szuldk
megismerjék. A szilé nyilatkozhat arrél, hogy gyermeke részére az 6sszes tankényvet meg kivanja-e
vasarolni, vagy egyes tankdnyvek biztositasat mas modon, példaul hasznalt tankdnyvvel kivanja megoldani.

Az iskola igazgat6ja a tankdnyvrendelés lezarasat kévetéen tajékoztatja a fenntartét, aki az ellenérzés utan
azt jovahagyja, igy valik véglegessé a tankényvrendelés.

Az ingyenes tankdnyvek az iskola konyvtari allomanyaba keruinek. Bevételezésérdl az iskola igazgatoja
gondoskodik.

Az ingyenes tankdnyvhoz a tanuldk kolcsonzés Gtjan jutnak.

Az iskolai tankonyvkolcs6nzés soran biztositani kell, hogy a kolcsdonzést igénybe venni kivand tanuldk
egyenld eséllyel jussanak hozza a tankényvekhez. Ha a tankoényv kélcsénzése soran a kényv a szokasos
hasznalatot meghaladé mértéken tal séril, a tankdnyvet a tanulé elveszti, megrongalja, a nagykort tanulo,
illetve a kiskort tanul6 szildje az okozott karért kartéritési felelésséggel tartozik. Nem kell megtériteni a
rendeltetésszerli hasznalatbdl szarmazé értékcsokkenést (amortizacié). A tankonyv elvesztése esetén a
tanuld, illetve sziléje kételes a tankényv beszerzési arat megtériteni. A tanuldénak felréhaté ok miatt
megrongalddott tankényvet a tanuld/szuld koteles masik tankonyv beszerzésével megtériteni, illetve a
tankonyv értékét megfizetni.

3.6. A nem alanyi jogon jaré tankényvtamogatas elvei, az elosztas rendje

A tankbényv vasarlasahoz biztositott — nem alanyi jogon jar6 — allami tdmogatas tanuldk kozotti
szétosztasanak modjarol és mertékérdl a neveldtestilet évente dént. Amennyiben e tdmogatas a szocialis
elvek figyelembevételével kerul odaitélésre, a dontésnél az elézd pontban megfogalmazott elveket kell
figyelembe venni.

A tankdnyvtamogatasba beszamit a tartés konyvhasznalat.
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3.7. Tantargyvalasztas

Az iskola igazgat6ja minden tanév aprilisaban az osztalyfénokok kézremikodésével szulbi értekezleteken,
illetve osztalyfénoki orakon értesiti a sziléket és a tanuldkat a koévetkezd tanévben valaszthato
tantargyakrol, az azt tanitd nevelékrél.

A tizennegyedik életévét be nem toltott tanuld esetén szulbje, a tizennegyedik életévét betdltdtt tanuld
esetén a szUl6 és a tanuld kézdsen minden év majus 20-ig irdsban adhatja le a tantargyvalasztassal
kapcsolatos dontését az osztalyfénoknek. A tanuld sziléje eddig az id6pontig jelzi, hogy a kovetkez6
tanévtsl az egyhazi jogi személy altal megszervezett hit- és erkolcstan vagy a kételezé erkodlcstan 6ran kivan
részt venni a vonatkozo jogszabalyok szerint. A tanuld, illetve a szulé az adott tanév kezdetéig az igazgatd
engedélyével irasban mddosithatja a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését.

A vonatkozd jogszabalyok szerint a torténelmi egyhazakkal egyeztetve biztositott tanuléink szamara a
hitoktatas.

3.8. A tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozé
eléirasok

A tanulé hianyzasat, illetve késését a tanitasi 6rakrol, valamint az egyéb foglalkozésokrél igazolni kell.

A szul6 egy tanév folyaman gyermekének harom nap hianyzasat igazolhatja. Ennél hosszabb id6tartamu
hianyzasra engedélyt — indokolt esetben — az iskola igazgatéja adhat.

A mulasztoé tanulo iskolaba jovetelének elsé napjan, de legkésébb — az elébb megjeldlt idéponttol szamitott —
hét tanitasi napon belll igazolhatja mulasztasat. Mulasztas esetén az igazolast az osztalyfénoknek kell
bemutatni. A tanuld 6rai, egyéb foglalkozasai igazolatlannak minésilnek, ha az eléirt hataridé alatt nem
igazolja tavolmaradasat. Utélagos igazolas nem fogadhato el.

A tanul6 mulasztasa igazolt, ha
e tavolmaradasat naplészammal ellatott orvosi igazolassal vagy kérhazi zardjelentéssel igazolja;

e hatdsagi intézkedésre, allampolgari kotelezettségeinek teljesitésére maradt tavol és ezt igazolja;
o elézetesen engedélyt kapott a tavolmaradasra az osztalyfénoktdl vagy az intézményvezetotol.

Ha a tanéraroél valo tavolmaradas az iskola vagy az osztalykozosség érdekeit szolgalja, akkor a mulasztast
az osztalyfénok igazoltnak tekinti. Szaktanar csak sajat orajarél, foglalkozasarél szakmai, pedagogiai
indokkal vagy az iskolakozosség érdekében engedheti el a tanulét, és igazolhat mulasztast az
osztalyfénoknél.

A varhatdé tavolmaradasra vald kikéroket (sportegyestlet, kulfoldi utazas, stb) fuggetlenil az utazas
idétartamatél az osztalyféndknek kell bemutatni annak megkezdése elétt legalabb harom nappal.

Ha a tanulé az 6ra, egyéb foglalkozas megkezdése utan érkezik, késének szamit. Amennyiben a tanuld
elkésik a tanitasi 6rarél, egyéb foglalkozasrol, akkor az orat, foglalkozast tarté nevelé a késés tényét, idejet,
valamint azt, hogy az igazoltnak vagy igazolatlannak minésil, az osztalynapléba vagy az egyéb foglalkozasi
napléba bejegyzi. Tébb igazolatlan késés esetén a késések idejét 6ssze kell adni, és amennyiben az eléri a
tanora, egyéb foglalkozas teljes id6tartamanak megfeleld szamu percet, egy tanitasi orarol, egyéb
foglalkozasrél torténd igazolatlan hianyzasnak minésul.
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Az iskola altal szervezett, kotelezé és szabadon vélaszthato iskolan kivili rendezvényeken, programokon a
tanuloknak a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt venniiik. A neveldkkel megbeszélt
szabalyokat a részt vevé diakoknak kotelezé betartaniuk, annak elmulasztasa vagy megszegése esetén a
kotelességszegd tanuld fegyelmezé intézkedésben vagy fegyelmi blntetésben részesithets, valamint a
programbdl kizarhat6. Valamennyi tanuléra nézve elvart, hogy az iskolan kiviili rendezvényeken fogadjon
sz6t az 6t kiserd felnétteknek, tartsa be a kézlekedési szabalyokat, alkalomhoz és helyhez ill6 ruhazatot és
felszerelést hasznaljon, felszerelését, ruhazatat tartsa rendben.

A mulasztasokra vonatkozé szabalyok azokra az iskolai szervezésii rendezvényekre is vonatkoznak,
amelyeken a tanulok részvétele kotelezé.

Az iskola értesiti a szul6t, ha a tankoteles tanulo elsé alkalommal igazolatlanul hianyzott.
Az ertesitésben felhivja a szl6 figyelmét az ismételt igazolatlan hianyzas kovetkezményeire.

Az iskola értesiti az illetékes gyamhatdsagot, ha a tanulé igazolatlan hianyzasa a tiz érat eléri, valamint a
gyermekjoléti szolgalat is értesitést kap.

Ha tankételes tanulé hianyzasa eléri a 30 orat, akkor az iskola a szl mellett értesiti az altalanos
szabalysértési hatésagot és a gyermekjoléti szolgalatot. A tanuld ellen ebben az esetben szabalysértési
eljaras indul. Amennyiben a tankételes tanuld igazolatlan hidanyzasa eléri az 50 érat, akkor az iskola az
illetékes gyamhatdsagot értesiti.

Az igazolt és az igazolatlan hianyzasok Osszesitett draszamara vonatkozéan a kévetkezé szabalyok
érvényesek:
e ha egy tanévben meghaladjak a 250 6rat,

e egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak 30 szazalékat,

és emiatt a tanul6 teljesitménye év kdzben nem volt osztalyozhat6, akkor a tanitasi év végén a tanulé nem
mindsithet6, és a vonatkoz6 jogszabalyok alapjan a nevelbtestulet dént osztalyozévizsgara vagy
évismétlésre valo utasitasarol.

3.9. A diakkérék miikédésének szabalyai

Az iskolaban a tanulok igényeinek, érdeklédésének kielégitésére diakkorok mikodnek. A diakkeér lehet:
szakkor, erdeklédési kor, énekkar, miivészeti csoport.

A diakkorok letrehozasara javaslatot tehet az iskola igazgatojanak az adott tanévet megel6z6 tanév végéig
barmely tanulo, szulé, nevelé, illetve a didkonkormanyzat, a szul6i szervezet iskolai vezetésége. A javasolt
diakkar létrehozasardl minden tanév elején — az adott lehetéségek figyelembevételével — az éves munkaterv
elfogadasa és a tantargyfelosztas jovahagyasa alapjan a nevelétesttlet dont.

Az egyes diakkori foglalkozasok idejérél, helyérdl és a foglalkozast tartd pedagégus nevérdl az iskola
honlapjan, hirdet6tablajan és a tanariban kell az érdeklédbket tajékoztatni. A honlapon a foglalkozast tartd
pedagdgus nevét csak annak kifejezett hozzajarulasa esetén lehet kdz6lni. Emellett a tanari szobaban a
pedagogusok szamara rendelkezére kell, hogy alljon az egyéb foglalkozasokon részt vevé tanulok névsora
is.
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3.10. Az osztalyozé vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kévetelményei, a
tanuimanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo6 vizsgara jelentkezés médja és
hatarideje

Az iskolaban az osztalyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményeit a helyi tanterv tantargyi
programjainak kimeneti elvarasaiként meghatarozott tovabbhaladasi feltételek alkotjak.

A tanulmanyok alatti vizsgak (javitovizsga, osztalyozd vizsga, kulénbozeti vizsga, pétlé vizsga) tervezett
idépontjait, az osztalyozé vizsgara jelentkezés modjat és hataridejét az iskola igazgatdja hatarozza meg a
jogszabaly adta keretek kozott — 6sszhangban a tobbi iskolai szabalyozé norma eléirasaival —, s hirdetmény
formajaban a faliljsagon, a tanuléi tajékoztatas forumain és az osztalyfénokok utjan a tanulok és szileik
tudomasara hozza a vizsga lebonyolitasat megel6zéen negyven nappal. A javitévizsga idépontjardl a
szorgalmi idészak lezarasakor a szulét értesiteni kell.

Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzatainak megallapitasahoz, ha a
tanorai foglalkozasok aldl felmentették (egyéni tanrenddel rendelkezé).

3.11. Az iskola felvételi kotelezettségével kapcsolatos egyéb szabalyok (sorsolas)

Ha az iskola a felvételi kotelezettsége teljesitése utan tovabbi felvételi, atvételi kérelmeket is teljesiteni tud,
elészoér a halmozottan hatranyos helyzetl tanulok kérelmét kell teljesiteni a jogszabalyban foglalt aranyok
figyelembevételével. Azonos feltételek esetében a nemzetiséghez tartoz6 jelentkezét elényben kell
részesiteni.

A tovabbi felvételi lehetéségrél szolo tajékoztatét 15 nappal a felvételi, atvételi kérelmek benyujtasara
rendelkezésre all6 id6szak els6 napja elétt az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni. A halmozottan
hatranyos helyzetii tanulok kézul elényben kell részesiteni azokat, akiknek a lakéhelye, ennek hianyaban
tartdzkodasi helye az iskola feladatellatasi helyén talalhaté. A halmozottan hatranyos helyzetl tanulok
felvétele utan a tovabbi felvételi kérelmek elbirdlasanal elényben kell részesiteni azokat a jelentkezéket,
akiknek a lakohelye, ennek hianyaban tartdzkodasi helye az iskola feladatellatasi helyén talalhaté.

Amennyiben az iskola — a megadott sorrend szerint — az dsszes felvételi kérelmet helyhiany miatt nem tudja
teljesiteni, az érintett csoportba tartozok kozott sorsolas Gtjan dont. A sorsolasra a felvételi, atvételi kérelmet
benyujtokat meg kell hivni. A sorsolast az igazgat6 altal kijelolt harom fébél allé bizottsag végzi a sorsolason
résztvevék jelenlétében. A sorsolasrol, annak eredményérél jegyzékonyvet kell vezetni.

INTEZKEDESEK FORMAI ES ALKALMAZASANAK ELVEI

4.1. A tanulék jutalmazasanak elvei és formai

A jutalmazas elvei
= A jutalom legyen megérdemelt, serkentd hatasu, fejlesztd,
= ajutalom legyen aranyban a teljesitménnyel,
= kiemelked6 teljesitményért adhato.
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Azt a tanulot, aki képességeihez mérten példamutaté magatartast tanusit, vagy folyamatosan jé tanulmanyi
eredmeényt ér el, az osztaly, illetve az iskola érdekében k6z6sségi munkat végez, az iskola, illetve az iskolan
kivdli tanulmanyi, sport- és kulturalis versenyeken, vetélkedékon vesz részt, vagy barmely mas médon
hozzajarul az iskola j6 hirnevének megérzéséhez és ndveléséhez, az iskola jutalomban részesiti.

Az iskolaban — a tanév kdzben — elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatok: szaktanari, napkézis
neveldi, osztalyfénoki, igazgatoi, nevelétestileti dicséret.

Az egész évben példamutaté magatartast tanusité és kiemelked6 tanulmanyi és kézésségi munkat végzett
tanulok a tanév végén szaktargyi teljesitményikért, példamutaté magatartasukeért, kiemelkedd szorgalmukért
dicséretben részesitheték. A dicséretet a tanul6 bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

Az a nyolcadik osztalyos tanul6, aki nyolc éven at kitliné tanulmanyi eredményt ért el, oklevelet és
konyvjutaimat kap, melyet a tanévzaré lnnepélyen vehet at. Kimagaslé tanulmanyi munkaért és
eredmenyes versenyzésért a nyolcadik osztalyos tanulé felkertlhet a dics6ségfara, az iskola aulajaba.

Az iskolan kivili versenyeken, vetélkeddkon, illetve eldadasokon, bemutatokon eredményesen szereplé
tanuldk igazgatoi dicséretben és konyvjutalomban részesilnek.

A kiemelked6 eredménnyel végzett egyittes munkat, az egységes helytallast tanisité tanuléi kézdsséget
csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni. A dicséretet irdsba kell foglalni, és azt a szilé
tudomasara kell hozni.

Az igazgatoi és a nevel6testuleti dicséretet nyilvanossagra kell hozni. Ez térténhet az iskolai hirdetétablan,
az iskola honlapjan, osztalyfénoki oran, tanévzar6 Unnepélyen, illetve nevelbtestileti értekezleten. A
dicséretrdl és a kihirdetés modjarol a szulét értesiteni kell.

4.2. A fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Azt a tanuldt, aki tanuléi jogviszonyabdl fakadé lényeges kotelezettségeit — a tanulmanyok teljesitését ide
nem értve — folyamatosan nem teljesiti vagy a hazirend eléirasait megszegi, fegyelmezé intézkedésben
lehet részesiteni.

A fegyelmezd intézkedések formai:
o nevel6i (osztalytanitoi) figyelmeztetés, intés, megrovas;

e szaktanari figyelmeztetés, intés, megrovas;

o osztalyfénoki figyelmeztetés, intés, megrovas;
e igazgatoi figyelmeztetés, intés, megrovas;

o nevelbtestileti figyelmeztetés.

Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabasanal a tett-aranyos buntetés, a fokozatossag elve és a nevel6
célzat érvényesiil.

A tanulé sulyos koételességszegése esetén a blintetési fokozatok betartasatdl el lehet tekinteni, s a tanulot
legalabb az osztalyfénoki megrovas bintetésben kell részesiteni.

Sulyos kotelességszegésnek minésuinek kiuléndsen az alabbi esetek:
e durva verbdlis agresszio;

o amasik tanuld megverése, egyéb testi és lelki bantalmazasa;

e azegészségre artalmas szerek (dohany, szeszes ital) iskoldba hozatala, fogyasztasa;
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e aszandékos és sllyos gondatlansaggal elkvetett karokozas;
o aziskola neveléi és alkalmazottai emberi méltésaganak megseértése.
A buntetést minden esetben irasba kell foglalni, és azt a szulé tudomasara kell hozni.

Ha a tanuld a kételességeit vétkesen és sulyosan megszegi, ellene a nemzeti kéznevelésrél sz616 2011. évi
CXC. térvény rendelkezései alapjan fegyelmi eljaras indithaté. A tanul6 a fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi blintetésben részesithet6.

5. A TANULOK JOGAI ES KOTELESSEGEI

5.1. A tanuldk jogai

A kdznevelés agazati kerettérvénye és a végrehajtasara kiadott rendeletek részletesen tartalmazzak a
tanulok jogait és kotelességeit.

A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapuldé jogait a beiratds napjatdl kezdve gyakorolja. A szocialis
tamogatashoz vald, a kilonbdz6 részvételi és valasztasi jogok, tovabba az iskolai munkamegosztasban
intézményesitett egyuttmikodési jogosultsagok a tanulé altal megkezdett elsé tanév kezdetétdl, a
létesitményhasznalat, az iskolai rendezvényekre vonatkozé eléirasok azonban mar a beiratast kovetéen
megilletik a tanulét.

Az iskola minden tanuldja jogosult a tanulok felkészitését szolgald helyiségeknek és felszereléseinek
hasznalatara tanitasi idében, tanéran kiviuli foglalkozasok soran az iskola nyitva tartasi ideje alatt.
Munkasziineti napokon val6 vagy az oktatasi idén kivili hasznalathoz az intézményvezetd elézetes irasbeli
engedélye szilkséges. A helyiségeket és létesitményeket a tanulok csak pedagdgus felligyelete mellett
vehetik igénybe. A helyiségek hasznalata soran minden esetben be kell tartani a munka- és tlizvédelmi,
energiatakarékossagi és vagyonvédelmi eldirasokat.

Az iskolai foglalkozas keretében a tanul6 altal készitett dolgok tulajdonjoga a tanulét illeti meg, ha a dolgot
az &ltala hozott anyagbol késziti el. Ez esetben a tanuld tulajdonjogat — irdsos megallapodas alapjan —
atruhazhatja az iskolara. A tanuldi jogviszonybdl eredd kételezettség teljesitése soran a tanul6 altal iskolai
anyagbol készitett dolgok tulajdonjoga az iskolat illeti meg. A kiskoru tanulé szilbje — a 14. életévet betdltott
tanuld esetén a tanuloval egyetértésben — megallapodhat az intézményvezetével abban, hogy a tanul6 az
altala készitett dolog tulajdonjogat az intézménytdl adasvétel utjan megszerzi. Ez esetben a vételarat az
anyagkoltség és a befektetett munka aranyaban kell megallapitani.

5.1.1. A tanuldk észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak gyakorlasa

A tanulék a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabalyzataiban biztositott jogaiknak az
érvényesitése érdekében — szdban vagy irasban, kozvetlentl, vagy valasztott képvisel6ik, tisztségviseldk
atjan — az iskola igazgatéjahoz, az osztalyfénokukhoz, az iskola neveléihez, a didkdbnkormanyzathoz vagy a
szll6i szervezet képviseldjéhez fordulhatnak.

A tanuléi véleménynyilvanitas joganak gyakorlasat segité forumok és eljarasok az iskolaban kulonésképpen
a kovetkezbk:
o szervezett belsé kozvélemény-kutatas,

e véleményez6 gy(jtdlada,

e rendszeres didkonkormanyzati értékelés
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o kozvetlen jelzés a pedagdgusoknak.

A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szdban vagy irasban, egyénileg vagy valasztott
képviselbik, tisztségviseldik Utian kozolhetik az iskola igazgatdsagaval, neveléivel vagy a szuléi
munkakozOsseég vezetbjével. Javaslataikra tizendt napon belul érdemi valaszt kell kapniuk.

5.1.2. A tanul6 és a kiskoru tanulé sziilGje tajékoztatasanak egyes szabalyai

A tanuldékat az iskola igazgatdja az iskola egészének életérél, az iskolai munkatervrél, az aktudlis
tudnivalokrol az iskolai diakonkormanyzat vezetdségi tlésén legalabb évente két alkalommal, az aulaban
elhelyezett hirdetétablan keresztul folyamatosan tajékoztatjia. Az osztalyfénokok az osztalyfénoki érakon
folyamatosan tajékoztatjak a tanuldkat.

A tanul6t és a tanuld szileit a tanul6 fejlédésérdl, egyéni haladasarol a nevelék széban és a tajékoztatd
fuzeten (ellendrz6 koényvon) keresztul irasban tajékoztatjgdk. Amennyiben a tanuld tajékoztatd fizete
(ellen6rz6 konyve) a pedagégus szamara rendszeresen nem elérhetd, a szilé iranyaba kételezé
tajékoztatas tértivevényes kiildeményben vagy mas az igazgaté altal elrendelt formaban torténik.

A szul6ket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktudlis feladatokrol az iskola igazgatéja
a szuldi szervezet vezetéségének Uulésén szoban, a hirdetétablan keresztil folyamatosan irasban
tajékoztatja. Az osztalyfénokok az osztalyok szul6i értekezletein a szulbket szoban tajékoztatjak.

A szulék és a tanulok sajat jogaik érvényesitése érdekében szoban vagy irasban, kézvetlenil vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldk Utjan az iskola igazgatésagahoz, az adott ligyben érintett gyermek
osztalyfénokéhez, az iskola nevel6ihez, a diakdnkormanyzathoz vagy a sziiléi szervezethez fordulhatnak.

5.2. A tanuldk kotelességei

A tanul6 kotelessége, hogy a pedagdgus felligyelete mellett részt vegyen az iskolai kézdsségi élet
szervezésével kapcsolatos feladatok ellatasaban. llyen feladatnak min6sul a sajat kérnyezetének és a
foglalkozasi helyeknek a rendben tartasa, foglalkozasok, rendezvények, tanitasi 6rak elékészitése.

A tanul6 kotelessége, hogy az iskolai Unnepélyeken, rendezvényeken — az elére megbeszéltek szerinti —
Unnepélyes ruhaban jelenjen meg.

5.3. Tanuléi felelésékkel kapcsolatos szabalyok

Az iskolaban az alabbi tanuléi felelésok miikddnek:
e  osztalyonként két-két hetes,
e folyoséi (udvari) tanuléi ligyeletesek.
A hetesek megbizatasa egy-egy hétre sz6l. A heteseket az osztalyfénok jeloli ki. A hetesek feladatai:
e gondoskodnak a tanterem megfelel6 el6készitésérdl a tandrakra (tiszta tabla, kréta stb.
az orat tart6 nevel6 utasitasai szerint);
e aszinetben a termet kiszell6ztetik;
e aszunetben a tanuldkat az udvarra kikdildik;
e asziinetben a hetesek a tanteremben maradnak, felligyelnek a terem rendjére;
e az ora kezdetén a nevel6 megérkezéséig felugyelnek az osztaly rendjére, a

fegyelmezetlen tanuldkat figyelmeztetik;
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e az orat tarté nevelének az 6ra elején jelentik a hianyzé tanuldkat;
e haaz 6rat tartd nevel6 a becséngetés utan 6t perccel nem érkezik meg a tanterembe,
értesitik az igazgatésagot;
e az 6ra végén a tablat letorlik, és ellenérzik a tanterem rendjét, tisztasagat.
A hetesek munkajat az osztalyfénokok értékelik.

Az iskolaban a tovabbi tanuléi reszortfelelésok vannak: tigyeletesek.

A hetedik és a nyolcadik évfolyamos tanulék — kiilon beosztas szerint — reggel 7.30 és 8.00 dra kozbtt,
valamint az érakozi szlinetekben az udvaron, valamint a folyosdkon tanuléi ligyeletet latnak el. A tanul6i
tgyeleteseket az osztalyfénok osztia be. A tanuléi lgyeletesek a nevelék utasitasai alapjan segitik az
tgyeletes nevelék munkajat, felugyelnek az udvar, a folyosok és a mosdok rendjére, tisztasagéara, valamint a

tanulék helyes magatartasara.

6. AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELEST SZOLGALO INTEZMENY!
SZABALYOK

E fejezetet a hazirend 1. sz. mellékletében foglalt iskolai véds, 6v6 elbirdsokkal ésszhangban kell értelmezni
és alkalmazni.

Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges életmod — életkori sajtossagoknak
megfelel6 — népszerlsitésérél a tanulok korében. E feladat teljesitésében a nevel6testilet a
diakénkormanyzattal egyuttmukdédik az ehhez szikséges targyi és személyi feltételek biztositasaban.

Valamennyi intézményi program vonatkozasaban nagy hangsulyt kell fektetni az egészséges taplalkozas, a
megfelel6 testmozgas, a minéségi életvitel gyakorlati megvalésitasara.

Az osztalytanitok és a szaktanarok a foglalkozasaikon, valamint a tanuldkkal valé kétetlen programokon az
egészséges életmod mibenlétével rendszeresen kell, hogy foglalkozzanak.

A napos, szaraz, meleg és enyhe id6 esetén - a tizérai sziinet kivételével - a sziineteket a tanulok a
pedagogusok felligyelete mellett az iskola udvaran, jatékos testmozgas és levegézes keretében toltik el.

A napkozis foglalkozasok idején biztositani kell az iskola sporteszkdzeihez valé hozzaférést és a
sportlétesitmények hasznalatat.

Az iskolaban, valamint az iskola épiletén Kkiviili, tanulok szamara rendezett programokon tilos a
népegészségugyi termékad6 hatalya alad tartozé szorpok, slritmények, koncentratumok, gyumolcsizek,
energiaitalok, sés snack, valamint olyan ételek és italok arusitasa és téritésmentes fogyasztasra ajanlésa,
amelyben ételizesitd, cukrozott kakadpor vagy izesitett sér, illetve alkoholos frissit ital van.

Az iskola minden nevelési-oktatasi tartalm programjat a pedagégiai program részeként megalkotott
egészségnevelési program alapjan kell tervezni és lebonyolitani.

Az iskola hazirendjének betartasa az intézmény minden didkjanak, pedagégusanak, alkalmazottjanak és az
iskolaval egyéb jogviszonyban allé személynek koételessége.

16/ 25



7. A BUNTETOJOGI ES FEGYELMI ELJARAS HATALYA ALA NEM
TARTOZO, PEDAGOGUS, VAGY A KOZNEVELESI INTEZMENY EGYEB
ALKALMAZOTTJA ELLEN IRANYULO, A KOZNEVELESI
INTEZMENNYEL JOGVISZONYBAN ALLO TANULO RESZERGL
ELKOVETETT KOZOSSEGELLENES VAGY AZZAL FENYEGETO
CSELEKMENMYEK MEGELOZESENEK, KIVIZSGALASANAK,
ELBIRALASANAK ELVEI ES ALKALMAZANDO INTEZKEDESEK

7.1. Megelbzés elvei, moédszerei

A tanul6 az iskola pedagbgusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyulé kdzésségellenes cselekményt kovet el
vagy azzal fenyegetédzik, ha az iskolai, k6zosségi egyuttélés szabalyaival alapvetéen ellentétes magatartast
tanusit, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési-oktatasi folyamatban résztvevé tanuldk és
pedagogusok alapveté érdekeit. Ennek megelézése érdekében az osztalyféndkok beszélgetéseket
kezdemeényeznek a tanuldkkal, az etika, illetve osztalyfénoki orak nyujtotta lehetéségeket maximalisan
kihasznaljak, es szikség esetén felveszik a kapcsolatot a szulékkel, valamint az intézmény vezetéségével.

7.2. Kivizsgalas és elbiralaselvei, moédszerei

Ha a kézésségellenes magatartas vagy az azzal térténé fenyegetés nem minésil szabalysértésnek vagy
blncselekmeénynek, akkor az intézmény igazgatdja a cselekményrél sz6ld tudomasszerzéstdl szamitott 6t
napon belul vizsgalatot kezdeményez a kézosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést
velhetéen megvalésito tanuld ellen, amelybe bevonja a tanul6 szileit. A vizsgalat lefolytatdsara az
intézmeény igazgatéja haromfés bizottsagot hoz létre, amelyet maga vezet. A vizsgélat alapjan a
bizottsagnak meg kell itéInie, hogy cselekedetével a tanulé megvalésitotta-e a kézésségellenes magatartast
vagy az azzal torténd fenyegetést. A vizsgalatban a bizottsagnak meg kell allapitania, hogy az elkdvetett
cselekmeny buntetbjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor figyelembe kell
venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolakozosség vagy osztalykdzosség
mikodését, az iskolai nevel6-oktaté munka nyugodt folytatasanak feltételeit, milyen tanuléi, pedagégusi,
munkavallaléi kérre jelent fenyegetést, milyen mértékben all szemben a szokasos tarsadalmi, iskolai
kommunikaciés eljarasokkal, valamint a helyi szokasrenddel. A vizsgalatnak és az alkalmazando
intézkedeseknek a tovabbi hasonlé cselekedetek megelézését, valamint a kézosségellenes magatartast
megvalosito tanulé elszigetelését, az iskolai kézvélemény elitélé motivaciojat kell szolgalniuk.

7.3. Kozosségellenes, vagy azzal fenyegeté cselekmények esetén alkalmazando
intézkedések

Ha a tanulo altal elkovetett kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténé fenyegetés buntetéjogi
felelésség hatalya ala tartozik, a szikséges hatosagi bejelentést haladéktalanul be kell nyujtani. Ha a
kozossegellenes magatartas fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a tudomasszerzéstél
szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.
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1. sz. melléklet

1. ISKOLAI VEDO, OVO ELOIRASOK

[Hazirend 3.2 pontjahoz]

1.1.

Védad, 6vo eldirasok, amelyeket a tanulék egészsége, testi épsége védelmében az

iskolaban valé tartézkodas soran meg kell tartani

A legfontosabb rendszabalyok e kérben a kévetkezok:

A tanuldkkal az egészségik és testi épséguk védelmére vonatkozo elbirasokat, a foglalkozasokkal
egyutt jar6 veszélyforrasokat, az elvart és tilos magatartasformakat a szorgalmi idé megkezdésekor,
valamint szilkség esetén (pl. osztalykirandulas) életkoruknak és fejlettségi szintjuknek megfeleléen
ismertetni kell. Az ismertetés tényét a haladasi naploban, az els6 tanitasi naphoz kapcsoldédédan, a
feliegyzés rovatban kell dokumentalni.

Azoknal a tantargyakndl, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennalinak (technika,
testnevelés, fizika, kémia, szamitastechnika), a pedagégus kételes az elsd tanéraban a tanuldkat
tajékoztatni a szaktargy sajatossagaibol adodoé veszélyhelyzetekrél és azok megelézési modjarol.

A rendkivli esemény eléfordulasakor a teendéket az SZMSZ tartalmazza.

Az iskola terlletén és kozvetlen kornyékén, illetve a szervezett tanoran kivili foglalkozasokon
tudatmodosité szereket fogyasztani, valamint dohanyozni szigortan tilos.

A tanuldkat érintd rendszeres egészségugyi fellgyelet és ellatas formai, megszervezésiikkel kapcsolatos

eljaras:

1.2,

Az iskolaorvossal és az iskolai véddénével a rendszeres kapcsolattartdas — az SZMSZ-ben foglaltak
alapjan — az iskolavezetés feladata.

Az iskolaban a rendszeres egészségugyi felugyeletet az iskolaorvos és a védoénd biztositja.
Feladatuk a szlirévizsgalatok, orvosi vizsgalatok (slly-, magassag- és vérnyomasmérés, latas-,
hallas- és ortopédiai vizsgalat), oltasok el6készitése, valamint preventiv jellegli eléadasok
megszervezése kuldonb6zé korcsoportok szamara.

A tanulék részvétele a vizsgalatokon kotelezé.
A vizsgalatokrol el6zetesen és az azok soran felmertlé problémakrol a szulék értesitést kapnak.

A tanulok csoportos fogaszati szlrévizsgalata és kezelése a terlletileg illetékes fogaszati
rendel6ben évente, szorgalmi (tanitasi) idében toérténik.

A szakorvosi vélemény figyelembevételével az iskolaorvos a tanuldkat gyogytestnevelés
foglalkozasokra utalhatja, amelyeken a részvétel kételezé.

A gyermekvédelmi feladatot ellato személy és elérhetéségének meghatarozasa,

kozzététele

A gyermekédelmi feladatokat az iskolaban az igazgat6 altal e feladatokkal megbizott pedagogus
latja el, aki el6zetes megbeszélés alapjan mind a szilék, mind a tanulok rendelkezésére all.
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1.3.

A gyermekvédelmi feladatokkal megbizott pedagogus elérhetéségét, fogadoorajat az iskola
informaciés csatornain (faliujsag, honlap) megfelelé6 médon nyilvanossagra kell hozni.

Szilkség esetén, hatas- és feladatkorébe tartoz6 esetekben az iskolai pszicholéogus, a
fejlesztépedagogus, a gyogypedagogus (konduktor) és a logopédus is bekapcsolodik a problémak
megoldasaba.

Baleset-megel6zési eldirasok, baleset esetén teendd intézkedések
Minden tanév alakulé nevelbtestuleti Glésén a pedagégusokkal, elsé tanitasi nap osztalyfénoki
foglalkozasain a tanuldkkal ismertetni kell az iskolai baleset- és tlizvédelem legfontosabb szabalyait.

Az iskola terlletén mindenki koteles ugy viselkedni, dolgozni és kornyezetét kialakitani, hogy
senkinek ne tegyen ki élet- vagy balesetveszélynek, ne okozzon balesetet.

Minden tanulénak biztositani kell a sziinetekben valé mozgasi lehetéséget.

Az 6ltoz6kbe a tanuldk csak az eléz6 osztaly tdvozasa utan mehetnek. A balesetek elkerilése
érdekében az éplletben szaladgalni, balesetveszélyes jatékokat (labdazas, ugrokotelezés,
gordeszkazas stb.) jatszani, az udvaron a keritésre, fara és a sporteszk6z6kre maszni tilos.

Az iskola udvaran kavicsokat, koveket dobalni, az ablakokon barmit kidobni tilos.
Az iskolaban a jobbkéz szabaly szerint kell k6zlekedni.

Elektromos eszkozoket a tanuldk csak pedagdégus vagy mas iskolai alkalmazott engedélyével és
felligyeletével hasznalhatnak.

A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérhetd pedagdgusnak.

A sériltet megfelelé ellatasban kell részesiteni, sulyosabb esetben a szakorvosi rendelébe kell
kisérni vagy mentét hivni.

A sérulés kortlményeirél, a sérult ellatasarédl az osztalyféndknek vagy akadalyoztatasa esetén mas
érintett pedagdégusnak a szulét tajékoztatni kell.

A tanulobaleset tényét, koriiményeit jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen jegyzékényvben kell
rogziteni.
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2. sz. meliéklet

2. AZ ISKOLAHOZ TARTOZO LETESITMENYEK, HELYISEGEK ES
ESZKOZOK HASZNALATI RENDJE

2.1. A napkozi és a tanulészobai foglalkozasok rendje

A napkdzis és tanulészobai foglalkozasok a tanérai foglakozasokat kovetik.

A foglalkozasok rendjét a napkoézis és tanulészobai foglalkozasi terv rogziti, melyet az intézmeényvezeté hagy
jova.

A tanitasi id6 végeztével a napkoézis és tanuldszobas, tovabba iskolaétkeztetésben részesild tanuldkat a
foglalkozast vezetd, illetve a felugyelé tanarok fogadjak, s feliigyelik a rendet az ebédlében és az
eléterekben. Az egyéb foglalkozasokra érkezé tanulok az elétérben varjak meg a foglalkozast tarté nevelét.
A napkézis és tanulészobas tanulok 16 6rakor, a bejardk a buszok indulasa elétt (kivételes esetben szul6i
kéresre ettél az idéponttdl eltéré idében) hagyjak el az iskola épuletét. Egyéb mas esetben tanuld csak
irasos igazgato6i engedéllyel tavozhat a foglalkozasi idé alatt az iskolabdl.

Nevel6i fellgyelet nélkil az iskola épuletében — sem a folyosékon, sem egyéb mas helyiségekben — vagy az
udvaron tanulé nem tartézkodhat.

2.2. Atehetséggondozo és a felzarkoztato foglalkozasok rendje

A tehetséggondozasra, illetve a felzarkoztatasra szervezett foglalkozasokat a tanuldk kozil barki igénybe
veheti. Ezek idépontjait, helyét és a foglalkozasokat vezetd tanarok nevét az iskola hirdetétablajan és
honlapjan minden tanév elején az intézményvezeté teszi k6zzé.

2.3. A szamitogépterem hasznalati rendje

A szamitégépteremben a tanuldk csak a pedagogus engedélyével és jelenlétében tartozkodhatnak. Az 6ra
elején csak tanari utasitdsra szabad bekapcsolni a gépeket, és azonnal jelenteni kell az esetlegesen észlelt
hibakat. A szamitogépekre csak a foglalkozasokhoz szikséges allomanyok telepitheték. Jatékok telepitése
es a maganjellegi internethasznalat és sajat adathordozok, egyéb hardver eszkézdk bevitele tilos. Az 6ra
végén, a tanuléi munka végeztével a megvaltozott konfiguracios allomanyokat vissza kell allitani az eredeti
allapotaba. Hasznélat soran be kell tartani a virusok elleni védekezés altalanos szabalyait.

A hardver eszkézoket szétszerelni, csatlakozdkat eltavolitani nem szabad. A szamitdgépterembe ételt, italt
bevinni, étkezni, inni szigordan tilos, a foglalkozasok soran meg kell érizni a gépterem rendjét és tisztasagat.

A szamitégépterem hasznalati rendjére vonatkozé rendszergazdai utasitasokat mindenki koteles betartani.

2.4. A tornaterem hasznalati rendje

A tornatermek tanitasi idén kivll csak a testnevel tanarok engedélyével és feliigyeletével hasznalhatok,
kivételt képeznek ez aldl a hivatalos bérl6k.
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E fejezet alkalmazasaban testnevel6 tanar alatt a testnevelés foglalkozast tartd osztalytanitd, a testnevelés
szaktargyi orat tartd helyettesité pedagogus, tovabba a sport szakoktaté is értendé.

A tanuldk kotelesek a felszerelésiiket, még alkalmankénti felmentés kérése esetén is magukkal hozni. A
felmentett tanuld a testnevel6 tanar altal kijel6lt helyen tartdézkodik az éra teljes idétartama alatt, amennyiben
ezt nem tartja be, igazolatlan orat kap. Az allandé felmentett, a részlegesen felmentett, a gyégytornara utalt
tanulok szeptember végéig felmentésiikrél az iskolaorvosi igazolast atadjak a testneveld tanarnak.

Esetenkeénti felmentést a testnevel6 tanar adhat szil6i irasbeli kérésre vagy iskolaorvos javaslata alapjan.
Az allandé felmentéssel rendelkezé tanuldknak nem kell jelen lennitik az 6rakon, ha az az els6 vagy az
utolsé (bejaréd tanuld esetén csak akkor ha kilén iskolaba, vagy haza jutasat a szuld megoldja). A
testnevelési orara érkezé tanulok megvarjak, amig az el6z6 osztaly elhagyja az 6ltézéket, csak ezutan
vonulhatnak be. Becsongetésig az 6ltézében fegyelmezetten viselkedve varjak a tanart. Az 61t6z6t elhagyva
lekapcsoljak a villanyokat.

Pénzt és értéktargyat a tanulék nem hagyhatnak az 6lt6zében. Ezek elzarasardl az éra elbtti sziinetben a
testneveld tanar gondoskodik. Az 6It6z6k és zuhanyozok rendjéért és tisztasagaért a tanuldk felelések.

A tanuléknak ismerniiik és be kell tartaniuk a balesetvédelmi, munkavédelmi eldirasokat. Baleset esetén, a
tanulé azonnal jelezze sérulését testneveldjenek.

2.5. Az ebédlé hasznalatanak rendje

Az ebéd|6t a tanulok ebédidé alatt vehetik igénybe (rendkiviili esetben csoportbontaskor is).

Etkezés elétt - az egészségvédelem érdekében - ajanlott a kézmosas. Az ebédlében dnkiszolgalas van, a
tanulok turelmesen alljanak sorban és legyenek udvariasak. Az étkezés befejezése utan a tanyérokat,
evbeszkodzoket a kijelolt helyen kell beadni. Mindenkinek be kell tartani a kulturalt étkezés szabalyait,
vigyaznia kell az asztal és az étkez6 tisztasagara, rendjére.

2.6. Arendszeres egészségiigyi feligyelet és ellatas rendje

Az iskolaorvos heti 6t alkalommal rendel, a védéné pedig hetente egyszer rendel az iskola éplletéhez kozeli
rendelbintézetben. A rendeléseket a tanuldk - egyeztetet médon - igénybe vehetik. A tankételes tanulok
évenként egy alkalommal kiloén beosztds szerint fogaszati, szemészeti és altalanos szirévizsgalaton
vesznek részt. Ennek idépontjarél a tanulokat és a szuldket az osztalyfénok értesiti. A vizsgalatokon valo
részvétel kotelezé. A hianyzok egyénileg kotelesek a pétlasrol gondoskodni.
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3. sz. melléklet

3. AZ INTEZMENYBEN MUKODO EGYEZTETO FORUMOK
NYILATKOZATAI

3.1. A diakénkormanyzat nyilatkozata

A hazirendet az intézmény didkdnkormanyzata 2021. év januar hé 04. napjan tartott Glésén megtargyalta.
Alairasommal tanusitom, hogy a didkdnkormanyzat véleményezési jogat jelen hazirend feliilvizsgalata
soran, a jogszabalyban meghatarozott ligyekben gyakorolta.

Kelt: Bakonysarkany, 2021. januar 04.

diakénkormanyzat vezetdje

3.2. A sziiléi szervezet nyilatkozata

A hazirendet a szuléi munkakozosség 2021. év januar hé 04. napjan tartott Ulésén megtérgyalta.
Alairasommal tanusitom, hogy a szléi munkakézosség véleményezési jogat jelen hazirend feliilvizsgalata
soran, a jogszabalyban meghatarozott ligyekben gyakorolta.

Kelt: Bakonysarkany, 2021. januar 04.

sz0l6i munkakozosség képviseltje

3.3. Az intézményi tanacs nyilatkozata

A hazirendet az intézményi tanacs 2021. év januar h6 04. napjan tartott (ilésén megtargyalta. Alairasommal
tanGsitom, hogy az intézményi tanacs véleményezési jogat jelen hazirend felllvizsgalata soran, a
jogszabalyban meghatarozott igyekben gyakorolta.

Kelt: Bakonysarkany, 2021. januar 04.

az intézmeényi tanacs képviseltje
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3.4. Az NNOK nyilatkozata

A Bakonysarkanyi Német Nemzetiségi Onkormanyzat a hazirend tartalméat megismerte, azzal egyetért.

Kelt: Bakonysarkany, 2021. januar 04.

NOK elnoke

3.5. A nevelétestiilet nyilatkozata

A hazirendet az intézmény nevel6testulete 2021. év januar h6 05. napjan tartott értekezletén elfogadta.

Kelt: Bakonysarkany, 2021. januar 05.

hitelesité nevelbtestuleti tag hitelesitdé nevel6testileti tag

intézményvezetd

3.6. Nyilatkozat iskolaszékrél

Alulirott, Benisné Manner Melinda nyilatkozom, hogy intézménytinkben nem miikédik iskolaszék.

Kelt: Bakonysarkany, 2021. januar 05.

intézmeényvezet6
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Fuggelék

JOGSZABALYI HATTER

e 2011. évi CXC. toérvény a nemzeti kbznevelésrol

e 2013. CCXXXILI. térvény a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarél

e 2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykoényvrél

e 220/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti k6znevelési torvény végrehajtasarol

e 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatardl

o 17/2014. (ll. 12.) EMMI rendelet a tankdényvvé, a pedagdégus kézikonyvvé nyilvanitas, a
tankonyvtamogatés, valamint az iskolai tankényvellatas rendjérél

25/25






Bakonysarkanyi Fekete Istvan Altalanos Iskola
2861 Bakonysdarkany Béke ut 54.

NYILATKOZAT

Alulirott Benisné Manner Melinda, mint a Bakonysarkanyi Fekete Istvan
Altalanos Iskola intézményvezetdje, eziton nyilatkozom, hogy az altalam vezetett

intézmény hazirendje 2021. januar 31-ig feliilvizsgalatra keriilt.

A hazirend a nemzeti koéznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvényben és a
vonatkozo hatalyos jogszabalyokban foglaltak alapjan feliilvizsgalatra keriilt és a

szlikséges atvezetések megtorténtek.

Egyben nyilatkozom, hogy a feliilvizsgalt hazirend modositasai a fenntartora

egy¢eb kotelezettséget nem haritanak / haritanak™.

Bakonysarkany, 2021. januar 05.

intézményvezeto
alairasa

*a megfelelo részt kerjiik alahuzni






